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DIREITO CONSTITUCIONAL DO ESTADO DO PARA
DICA - DIREITOS FUNDAMENTAIS

DIREITO A VIDA

”

DIREITO DE CONTINUAR VIVO

DIREITO <
A VIDA DIREITO A TER UMA VIDA DIGNA

MINIMO E A MINIMA PROTECAO SOCIAL PARA
> EXISTENCIAL —> QUE A PESSOA TENHA UMA VIDA DIGNA

EM CASO DE ~ A CF ADMITE A
. —;§;> GUERRA DECLARADA | -~| PENA DE MORTE

CF - NINGUEM SERA SUBMETIDO A TORTURA
————;§> NEM A TRATAMENTO DESUMANO OU DEGRADANTE

NAO OFENDE O DIREITO A VIDA A
PESQUISA COM CELULAS-TRONCO EMBRIONARIAS

——>| STF
> NAO VIOLA O DIREITO A VIDA A INTERRUPCAO
DA GRAVIDEZ DE FETO ANENCEFALO
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i DO ESTADO DO PARA

DIREITO CONSTITUCIONAL
DICA - DIREITOS FUNDAMENTAIS

INVIOLABILIDADE DO DOMICILIO

. A CASA % E ASILO
DIREITO A INVIOLAVEL DO INDIVIDUO
INVIOLABILIDADE .
Z NINGUEM NELA PODENDO PENETRAR
DO DOMICILIO SEM CONSENTIMENTO DO MORADOR

FLAGRANTE DELITO

DESASTRE

SALVO EM
_> CASO DE

PRESTAR SOCORRO

DETERMINACAO JUDICIAL:

(NAO ABRANGE BAR <
E RESTAURANTE) SO DURANTE O DIA

_> CONCEITO | .| INCLUI OS ESCRITORIOS PROFISSIONAIS
DE cASA &

INSTALACAO DE ESCUTAS EM ESTABELECIMENTO
PROFISSIONAL PELA AUTORIDADE POLICIAL

ESCUTA —
E VALIDA MEDIANTE ORDEM
—> AMBIENTAL JUDICIAL

INCLUSIVE DURANTE A NOITE
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merad

MINISTERIO PUBLICO
DO ESTADO DO PARA

<'f‘ #DicasMP-PA

DIREITO CONSTITUCIONAL

REPARTICAO DE COMPETENCIAS

PEGADINHAS MAIS COBRADAS EM PROVA

SEGURIDADE SOCIAL

PREVIDENCIA SOCIAL

PRIVATIVA DA UNIAO

CONCORRENTE

DIREITO PROCESSUAL

PROCEDIMENTOS EM
MATERIA PROCESSUAL

PRIVATIVA DA UNIAO CONCORRENTE

DIRETRIZES E BASES DA <
EDUCACAO NACIONAL EDUCACAO
PRIVATIVA DA UNIAO CONCORRENTE

“~|TRANSITO E TRANSPORTE

POLITICA DE EDUCACAO PARA
SEGURANCA DO TRANSITO

PRIVATIVA DA UNIAO

COMUM
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DE

CONCURSERO DO ESTADO DO PARA

DIREITO CONSTITUCIONAL
DICA - PODER EXECUTIVO

FUNCOES DO PODER EXECUTIVO

FUNCAO DE GOVERNO
(DECISOES POLITICAS)

FUNCAO >, FUNCAO

r EXECUTIVA
TIPICA FUNCAO ADMINISTRATIVA
(PRESTACAO DE
FUNCOES DO SERVICOS PUBLICOS)
PODER
EXECUTIVO FUNCAO LEGISLATIVA

X EX:MEDIDAS PROVISORIAS E DECRETOS AUTONOMOS
FunNcio | L )

ATIPICA[™_ FUNCAO JURISDICIONAL

(DOUTRINA MAJORITARIA ENTENDE QUE O
PODER EXECUTIVO NAO EXERCE ESSA FUNCAO)

PRESIDENCIALISMO X PARLAMENTARISMO

PRESIDENCIALISMO PARLAMENTARISMO

PRESIDENTE = CHEFE DE ESTADO

PRESIDENTE = SO CHEFE DE ESTADO
+ CHEFE DE GOVERNO

MANDATO - PRAZO DETERMINADO MANDATO - PRAZO INDETERMINADO

NAO TEM VINCULO ENTRE PODER HA INTERDEPENDENCIA ENTRE PODER
LEGISLATIVO E EXECUTIVO LEGISLATIVO E EXECUTIVO
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MINISTERIO PUBLICO
DO ESTADO DO PARA

DIREITO CONSTITUCIONAL
DICA - FUNCOES ESSENCIAIS A JUSTICA

CONSELHO NACIONAL DO MINISTERIO PUBLICO (CNMP)

V OS MEMBROS DO coMPoSTO POR 14 MEMBROS
CONSELHO ORIUNDOS DO

MP SERAO INDICADOS
PELOS RESPECTIVOS MPs

PROCURADOR-GERAL

[~ PRESIDE O

DA REPUBLICA (PGR) . CONSELHO
UM DE CADA
_ |4 MEMBROS MPU = U7 % =2
DO CNMP 3 MEMBROS MPEs
1INDICADO PELO STF
2 JuizEs & <
@ @ PRESIDENTE DO 1 1NDICADO PELO STJ
CONSELHO FEDERAL I DICADOS PRI
DA OAB 2 ADVOGADOS [=>| consBLHO FEDERAL DA OAB

\/ .
OFICIARA JUNTO 2
A0 CNMP —

1

(NOTAVEL SABER JURIDICO E
REPUTACAO ILIBADA)
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CADERNO 0O DO ESTADO DO PARA
T DIREITO ADMINISTRATIVO
DICA - PODERES ADMINISTRATIVOS

PODER DE POLICIA

CONDICIONAR OU RESTRINGIR

A LIBERDADE E A

PODER DE —> FACULDADE DA PROPRIEDADE INDIVIDUAL
POLICIA ADMINISTRACAO DE

EM FAVOR DA COLETIVIDADE

TEM COMO BASE O PRINCIPIO DA
SUPREMACIA DO INTERESSE PUBLICO

COMPETENCIA > PODE SER DA UNIAO/ESTADOS/DF/
L —— MUNICIPIOS - CONFORME A
> PARA EXERCER PREDOMINANCIA DO INTERESSE (CF)

INTERESSE | - |cOMPETENCIA DA UNTIAO
NACIONAL

INTERESSE ERSS COMPETENCIA DOS ESTADOS
REGIONAL

INTERESSE A
RECTONAL 1 rocar —=>| COMPETENCIA DO DF

INTERESSE N ’
TOCAL —> COMPETENCIA DOS MUNICIPIOS
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DIREITO ADMINISTRATIVO
DICA - ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA

AUTARQUIAS (I)
CARACTERISTICAS

PESSOA JURIDICA DE DIREITO PUBLICO

EXERCE FUNCOES TIPICAS DE ESTADO

TEM CAPACIDADE DE AUTOADMINISTRACAO

AUTARQUIA

CRIADA POR LEI ESPECIFICA

L;;> A EXTINCAO DA AUTARQUIA TAMBEM
DEPENDE DA EDICAO DE LEI ESPECIFICA

POSSUI PATRIMONIO E RECEITA PROPRIOS

AUTARQUIA | ~, JUSTICA FEDERAL

FEDERAL
FORO
STADUAL £ || JUSTICA ESTADUAL

ESTADUAL E
MUNICIPAL
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CADERNG DO
CONCURSEIRO

DELEGACAO

~

AVOCACA0

@ #DicasMP-PA meea

DIREITO ADMINISTRATIVO

DO ESTADO DO PARA

DICA

- ATOS ADMINISTRATIVOS

COMPETENCIAS (II)

DELEGACAO E AVOCACAO

ATRIBUIR A TERCEIRO PARCELA DE SUA ATRIBUICOES

NAO DEPENDE DE SUBORDINACAO

ATO DISCRICIONARIO E REVOGAVEL A QUALQUER TEMPO

O ATO DE DELEGACAO E SUA REVOGACAO
DEVERAO SER PUBLICADOS NO MEIO OFICIAL

NAO PODEM SER OBJETO DE DELEGACAO

CE | Comperéncia FE xcrusiva

NO | aros NOrmarIvos

RA | RECURSOS ADMINISTRATIVOS

ATRAIR PARA SI A COMPETENCIA DE UM SUBORDINADO

— DEVE SER JUSTIFICADO

|_>| DEPENDE DE SUBORDINACAO|

MEDIDA EXCEPCIONAL E TEMPORARIA

-——1Nﬂ0 PODE COMPETENCIA EXCLUSIVA
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DO ESTADO DO PARA
DIREITO ADMINISTRATIVO
DICA - AGENTES PUBLICOS

CONCURSO PUBLICO (I)

SERA DE PROVAS QU PROVAS E TITULOS

PODE SER REALIZADO EM 2 ETAPAS

DEVE PAGAR > SALVO CASOS

INSCRICAO DE ISENCAO
CO{VCURSO ATE 2 ANOS
PUBLICO PRAZO DE
VALIDADE ADMITIDA 1 PRORROGACAO
POR IGUAL PERIODO

O PRAZO DE VALIDADE E AS CONDICOES DE
SUA REALIZAGCAO SAO FIXADAS EM EDITAL

L_ PUBLICADO NO DIARIO OFICIAL DA UNIAO
j> E EM JORNAL DE GRANDE CIRCULACAO

NAO SE ABRIRA NOVO CONCURSO ENQUANTO HOUVER
CANDIDATO APROVADO EM CONCURSO ANTERIOR
COM PRAZO DE VALIDADE NAO EXPIRADO
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B DIREITO ADMINISTRATIVO

@ #DicasMP-PA mrrPA

DO ESTADO DO PARA

MODALIDADES DE LICITAGCAO

(RITO COMUM)

CONCORRENCIA >

CONCORRENCIA DE BENS E SERVICOS ESPECIAIS
MODALIDADE PARA DE OBRAS
CONTRATACAO

SERVICOS COMUNS E

> ADMITEM O PREGAO OU A CONCORRENCIA

Q OS SERVICOS COMUNS DE ENGENHARIA ESPECIAIS DE ENGENHARIA

| __| CRITERIOS DE
2| JuLGaMENTO

Vv MENOR PRECO; / TECNICA E PRECO;

—> V' MELHOR TECNICA OU +«/MAIOR RETORNO ECONOMICO;

CONTEUDO ARTISTICO; +«/ MAIOR DESCONTO.

BENS E

| SERVICOS —>

ESPECIAIS

~NAO SAO COMUNS,
~~NAO PODEM SER DEFINIDOS OBJETIVAMENTE
~POSSUEM “ALTA HETEROGENEIDADE OU COMPLEXIDADE” .

CONCEITO
——>| pE OBRAS =

&~SAO PRIVATIVAS DE ARQUITETO OU ENGENHEIRO;
&-INOVAM O ESPACO FISICO DA NATUREZA;
<~ACARRETAM ALTERACAO SUBSTANCIAL DO IMOVEL.

CONCEITO DE
—> SERVICOS DE —>
ENGENHARIA

<~DESTINADOS A OBTER DETERMINADA UTILIDADE,
INTELECTUAL OU MATERIAL,

&~ SERVICOS PRIVATIVOS DAS PROFISSOES DE ARQUITETO
E ENGENHEIRO OU DE TECNICOS ESPECIALIZADOS;

&~ QUE NAO SE ENQUADRAM NO CONCEITO DE OBRA
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MINISTERIO PUBLICO
DO ESTADO DO PARA

NOVA LEI DE IMPROBIDADE ADMINISTRATIVA
DAS PENAS

ENRIQUECIMENTO

ILFCITO PREJUIZO AO ERARIO VIOLACAO AOS PRINCIPIOS

RESSARCIMENTO INTEGRAL DO DANO (SE HOUVER DANO EFETIVO)

PERDA DOS BENS PERDA DOS BENS

ACRESCIDOS ACRESCIDOS x
ILICITAMENTE ILICITAMENTE
(SE CONCORRER ESTA CIRCUNSTANCIA)
PERDA DA PERDA DA x
FUNCAO PUBLICA FUNCAO PUBLICA
SUSPENSAO DOS

SUSPENSAO DOS
DIREITOS POLITICOS

DIREITOS POLITICOS x
DE ATE 14 ANOS DE ATE 12 ANOS
MULTA CIVIL IGUAL AO VALOR

MULTA CIVIL IGUAL AO MULTA CIVIL DE ATE 24 VEZES
DO ACRESCIMO PATRIMONIAL VALOR DO DANO VALOR DA REMUNERACAO DO AGENTE
(AUMENTAVEL ATE O DOBRO) (AUMENTAVEL ATE O DOBRO) (AUMENTAVEL ATE O DOBRO)
PROIBICAO DE CONTRATAR A PROIBICAO DE CONTRATAR PROIBICAO DE CONTRATAR COM
COM O PODER PUBLICO OU COM O PODER PUBLICO OU

DE RECEBER BENEFICIOS,

O PODER PUBLICO OU DE
DE RECEBER BENEFICIOS,
PELO PRAZO NAO SUPERIOR

RECEBER BENEFfCIOS, PELO
PELO PRAZO NAO SUPERIOR PRAZO NAO SUPERIOR
A 14 ANOS A 12 ANOS A 4 ANOS
(AINDA QUE POR INTERMEDIO DE (AINDA QUE POR INTERMEDIO DE (AINDA QUE POR INTERMEDIO DE
PESSOA JURIDICA DA QUAL SEJA PESSOA JURIDICA DA QUAL SEJA PESSOA JURIDICA DA QUAL SEJA
SOCIO MAJORITARIO) SOCIO MAJORITARIO)

SOCIO MAJORITARIO)
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DO ESTADO DO PARA

LINGUA PORTUGUESA

DICA - REESCRITA DE FRASES

EXPRESSOES PROBLEMATICAS

EXPRESSA IDEIA DE PROPORCAQO

A MEDIDA QUE

PODE SUBSTITUIR POR
“A PROPORCAO QUE”

X

EX: A MEDIDA QUE O TEMPO
PASSA, ELE FICA MAIS FORTE

EXPRESSA IDEIA DE CAUSA

NA MEDIDA
EM QUE

PODE TAMBEM SER USADA COMO
CONDICAO OU PROPORCAO

PODE SER SUBSTITUIDA POR: “"UMA VEZ QUE”

OBS: AS BANCAS,EM GERAL,
COBRAM MAIS A EXPRESSAO
COM IDEIA DE CAUSA

“WISTO QUE”,”JA QUE”,DENTRE OUTROS

EX: NA MEDIDA EM QUE VOCE
ESTUDOU, PASSOU NO CONCURSO
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DO ESTADO DO PARA

LINGUA PORTUGUESA
DICA - REESCRITA DE FRASES

EXPRESSOES PROBLEMATICAS

EM GERAL, USADO COM SIGNIFICADO
DE “"NO LUGAR DE”

MAIS ABRANGENTE - ALEM DE SER USADO
EM VEZ DE PARA IDEIAS DIFERENTES, PODE SER USADO
TAMBEM PARA IDEIAS CONTRARIAS

(NA DUVIDA, OPTE EM VEZ DE TELEFONAR PARA O MEU AMIGO,
SEMPRE POR ELA) IREI MANDAR UMA MENSAGEM PARA ELE

X

SIGNIFICA - IDEIAS CONTRARIAS,
OPOSICAO, "AO CONTRARIO DE”

NVE SOMENTE PODE SER USADO
A0 I S DE NO SENTIDO DE OPOSICAO

EX: AO INVES DE DESCER,SUBIU
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LINGUA PORTUGUESA Bl

ACENTUACAO
USO DOS PORQUES

- <~ EQUIVALE A “"POR QUAL RAZAO”, “POR QUAL MOTIVO”,
) “PELA QUAL”,”PELOS QUAIS”

POR QUE EX - POR QUE VOCE QUER SER APROVADO NO CONCURSO DA PF?
(PERGUNTA)
2 EX - ESTAS SAO AS RAZOES POR QUE ESTUDO BASTANTE

~E UTILIZADO NO FII\IAIS DE FRASES, ~ANTES DE PONTQ
A FINAL,DE INTERROGACAO, DE EXCLAMACAO OU DE RETICENCIAS
= POR QUE EX - ESTUDO BASTANTE PARA SER APROVADO. SABE POR QUE?
(FIM DE FRASE)
) ~ ~
EX - O CONTRATO NAO FOI ASSINADO. POR QUE?

R - CORRESPONDE A UMA EXPLICACAO oU uma CAUSA
(POIS,JA QUE,UMA VEZ QUE, PORQUANTO..)

- J

PORQUE )
(RESPOSTA) EX - COMPREI ESTE COMPUTADOR PORQUE E MAIS BARATO
EX - ESTUDO PORQUE EU QUERO PASSAR
' - EQUIVALE A UM SUBSTANTIVO (E ANTECEDIDO DE UM
' ~ DETERMINANTE) - TEM SIGNIFICADO DE “MOTIVO”, “RAZAO”
PORQUE ) A
\(sussTanTTvo) EX - NAO SEI O PORQUE DESSA ESCOLHA

- EX - EU SEI O PORQUE DA SUA DEDICACAO
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CONCURSERO Ll’.NGUA POR TUGUESA DO ESTADO DO PARA
VERBOS

CONVERSAO DA VOZ ATIVA PARA A VOZ PASSIVA

CONVERSAO DA VOZ ATIVA NA VOZ PASSIVA ANALITICA

.0 SUJEITO SE TRANSFORMA EM AGENTE DA PASSIVA
-0 OBJETO DIRETO SE TRANSFORMA NO SUJEITO DA PASSIVA
-0 VERBO TRANSITIVO SE TRANSFORMA EM LOCUGCAO VERBAL

EXEMPLO:

O TREINADOR ALTEROU O HORARIO DO JOGO
SUJEITO OBJETO DIRETO

[= ~\

O HORARIO DO JOGO FOI ALTERADO PELO TREINADOR
SUJEITO PACIENTE (SER + PARTICIPIO)  AGENTE DA PASSIVA

.0 SUJEITO (O TREINADOR) PASSA PARA AGENTE DA PASSIVA (PELO
TREINADOR)

-0 OBJETO DIRETO PASSA PARA SUJEITO DA PASSIVA (O HORARIO DO
JOGO)

-0 VERBO TRANSITIVO (ALTEROU) PASSA PARA LOCUCAO VERBAL (FOI
ALTERADO)
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CONCURSERO Z DO ESTADO DO PARA
LINGUA PORTUGUESA

SINTAXE

ADJUNTO ADNOMINAL x COMPLEMENTO NOMINAL

ADJUNTO ADNOMINAL COMPLEMENTO NOMINAL
SOMENTE SE LIGA A: SE LIGA A:
V/ SUBSTANTIVOS CONCRETOS v/ SUBSTANTIVOS ABSTRATOS
E ABSTRATOS v ADJETIVOS
V/ ADVERBIOS
PODE SER OU NAO E NECESSARIAMENTE
PREPOSICIONADO PREPOSICIONADO

PRINCIPAL PEGADINHA DE PROVA PARA CONFUNDIR OS DOIS:
NO CASO DE SUBSTANTIVO ABSTRATO COM TERMO PREPOSICIONADO “DE”.
NESSE CASO, VEJA COMO DISTINGUIR:

€ TERMO PREPOSICIONADO € TERMO PREPOSICIONADO
TEM SENTIDO AGENTE: TEM SENTIDO PACIENTE:
SERA ADJUNTO ADNOMINAL SERA COMPLEMENTO NOMINAL
@ SUBSTITUIVEL POR UMA PALAVRA @NAO E SUBSTITUIVEL POR UMA PALAVRA
UNICA (UM ADJETIVO EQUIVALENTE) UNICA (ADJETIVO EQUIVALENTE)
€ PODE INDICAR POSSE & NAO PODE INDICAR POSSE

EX: O CONSUMO DOS
BRASILEIROS (OS BRASILEIROS
CONSOMEM - AGENTE)

EX: O CONSUMO DE PAO (O PAO
E CONSUMIDO - PACIENTE)
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DO ESTADO DO PARA

ARQUIVOLOGIA
INTRODUCAO A ARQUIVOLOGIA & DESPENCA
PRINCIPIOS DA ARQUIVOLOGIA EM PROVAY

(DEPENDENDO DO AUTOR, TAMBEM SAO ROTULADOS COMO CARACTERISTICAS)

PRINCIPIO DA PROVENIENCIA: PRINCIPIO DO “RESPEITO
AOS FUNDOS” OU PRINCIPIO DO “METODO HISTORICO”.

. O ARQUIVO PRODUZIDO POR UMA ENTIDADE
PRINCIPIO DA _> COLETIVA, PESSOA OU FAMILIA NAO DEVE SER
PROVENIENCIA MISTURADO AOS DE OUTRAS ENTIDADES PRODUTORAS

OS ARQUIVOS DEVEM RESPEITAR A SUA
—> ORIGEM, OU SEJA, A SUA PROVENIENCIA

_> MANUTENCAO NO RESPECTIVO FUNDO

. ~PARA O DBTA FUNDOS ASJ?lO CONJUNTOS DE DOCUMENTOS
DE UMA MESMA PROVENIENCIA.

> . FUNDOS ABERTOS X FECHADOS:

Vv EM REGRA, EM FUNDOS ABERTOS NOVOS DOCUMENTOS
PODEM SER ACRESCENTADOS E EM FUNDOS FECHADOS, NAO.
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ARQUIVOLOGIA DO ESTADO DO PARA
CICLO VITAL DOS DOCUMENTOS
DOCUMENTOS PERMANENTES

CONSIDERAM-SE PERMANENTES OS CONJUNTOS DE
DOCUMENTOS DE VALOR HISTORICO, PROBATORIO E
INFORMATIVO QUE DEVEM SER DEFINITIVAMENTE
PRESERVADOS. (CONFORME A LEI 8.159/1991)

REPRESENTA A TERCEIRA E ULTIMA FASE DO CICLO

——| VITAL DE DOCUMENTOS.QUANDO O DOCUMENTO CHEGA A

FASE PERMANENTE, DEVE SER ARQUIVADO DE FORMA
DEFINITIVA E JAMAIS PODERA SER ELIMINADO.

DOCUMENTOS PASSAM A INTERESSAR MAIS AOS PESQUISADORES (FINS
PERMANENTES CIENTIFICOS, SOCIAIS E CULTURAIS) DO QUE AOS PRODUTORES

DEVEM SITUAR-SE EM LUGARES ACESSIVEIS E DOTADOS DE
SALAS DE PESQUISAS PARA ATENDER AO PUBLICO COMO
CENTROS CULTURAIS, DE INFORMACAO, UNIVERSIDADES, ETC

~ DBTA - CONJUNTO DE DOCUMENTOS PRESERVADOS EM
CARATER DEFINITIVO EM FUNCAO DE SEU VALOR.

. TAMBEM CHAMADO ARQUIVO HISTORICO.

OS DOCUMENTOS DE VALOR PERMANENTE
SAO INALIENAVEIS E IMPRESCRITIVEIS
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CADERNO DO DO ESTADO DO PARA

ARQUIVOLOGIA
GESTAO DE DOCUMENTOS

FASES

A GESTAO DE DOCUMENTOS PODE SER DIVIDIDA EM TRES FASES BASICAS: A
PRODUCAO, A UTILIZACAO E A DESTINACAO. (DESPENCA EM PROVA)

-~ NESSA FASE, OS DOCUMENTOS SAO CRIADOS DE FORMA
RACIONAL DE ACORDO COM AS ATIVIDADES NATURAIS DE UM
PRODUCAO O‘BETA/.?TXUASETOR DA INSTITUICAO. /
< CRIACAO DE DOCUMENTOS DESNECESSARIOS.
(FASE 1) . vIsa A RACIONALIZACAO DO PROCESSO, DE MODO QUE A
INSTITUICAO PRODUZA SOMENTE AQUILO QUE E
INDISPENSAVEL PARA O SEU FUNCIONAMENTO

~ESSA FASE DIZ RESPEITO AO FLUXO DO DOCUMENTO
ENQUANTO ESTA CUMPRINDO A SUA FUNCAO ADMINISTRATIVA.

_ | ADEMAIS, INCLUI A SUA GUARDA APOS O ENCERRAMENTO DA

UTILIZACAO | sya TRAMITACAO.
(FASE 2) < NESSA FASE, PENSE NO CONTROLE, NO USO E NO

ARMAZENAMENTO DESSES DOCUMENTOS.
< DESTACA-SE QUE ESSA FASE TAMBEM INCLUI A ATIVIDADE
DE PROTOCOLO.

"E A FASE MAIS COMPLEXA DAS 3. NESSA FASE, SAO
ESTABELECIDOS OS PRAZOS DE GUARDA E A DESTINACAO

b iiﬁiﬁicgg/ FINAL DOS DOCUMENTOS.
A SE% <~NESSE MOMENTO, E TOMADA A DECISAO SE OS DOCUMENTOS
( ) DEVERAO SER ELIMINADOS OU SER CUSTODIADOS DE FORMA

DEFINITIVA EM ARQUIVOS PERMANENTES.

@CadernodoConcurseiro




(@ #DicasMP-PA meea

ARQUIVOLOGIA DO ESTADO DO PARA
ARQUIVOS PERMANENTES

ARRANJO

~ DBTA - SEQUEA'NCJ.:A DE OPERACOES INTELECTUAIS E FISICAS QUE
VISAM A ORGANIZACAO DOS DOCUMENTOS DE UM ARQUIVO OU COLECAO,
DE ACORDO COM UM PLANO OU QUADRO PREVIAMENTE ESTABELECIDO.

A OPERACAO/ATIVIDADE INTELECTUAL DIZ RESPEITO A ANALISE DO
> DOCUMENTO QUANTO A SUA FORMA, ORIGEM FUNCIONAL E CONTEUDO. JA A
| OPERACAO MATERIAL/FISICA REFERE-SE A ORGANIZACAO DOS DOCUMENTOS
(EX: ORGANIZACAO DOS PAPEIS EM GALERIAS OU ESTANTES) .

A ATIVIDADE DE ARRANJO DEVE OBEDECER AO PRINCIPIO DA
PROVENIENCIA, O QUAL ENUNCIA, CONFORME O DBTA: O ARQUIVO
f::> PRODUZIDO POR UMA ENTIDADE COLETIVA, PESSOA OU FAMILIA NAO
DEVE SER MISTURADO AOS DE OUTRAS ENTIDADES PRODUTORAS.

ADEMAIS, A ATIVIDADE DE ARRANJO TAMBEM SE RELACIONA COM
O PRINCIPIO DA ORGANICIDADE. ASSIM, DEVE OBSERVAR A
————;E;> RELACAO NATURAL ENTRE DOCUMENTOS DE UM ARQUIVO EM
DECORRENCIA DAS ATIVIDADES DA ENTIDADE PRODUTORA.

ORDEM ORIGINAL, PRINCIPIO SEGUNDO O QUAL O ARQUIVO DEVERIA
CONSERVAR O ARRANJO DADO PELA ENTIDADE COLE-ENTIDADE
COLETIVA, PESSOA OU FAMILIA QUE O PRODUZIU.

> POR FIM, TAMBEM TEM RELACAO COM O PRINCIPIO DO RESPEITO A
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DO ESTADO DO PARA

ARQUIVOLOGIA

PRESERVACAO, CONSERVACAO E RESTAURACAO

DEFINICOES DE ACORDO COM NORMA CASSARES
(ARQUIVO PUBLICO DO ESTADO DE SAO PAULO)

PRESERVACAO

CONSERVACAO

RESTAURACAO

E UM CONJUNTO DE MEDIDAS E ESTRATEGIAS DE
ORDEM ADMINISTRATIVA, POLITICA E OPERACIONAL
QUE CONTRIBUEM DIRETA OU INDIRETAMENTE PARA
A PRESERVACAO DA INTEGRIDADE DOS MATERIAIS.

E UM CONJUNTO DE ACOES ESTABILIZADORAS QUE
VISAM DESACELERAR O PROCESSO DE DEGRADACAO DE
DOCUMENTOS OU OBJETOS, POR MEIO DE CONTROLE
AMBIENTAL E DE TRATAMENTOS ESPECIFICOS
(HIGIENIZACAO, REPAROS E ACONDICIONAMENTO)

E UM CONJUNTO DE MEDIDAS QUE OBJETIVAM A
ESTABILIZACAO OU A REVERSAO DE DANOS FISICOS
OU QUIMICOS ADQUIRIDOS PELO DOCUMENTO AO
LONGO DO TEMPO E DO USO, INTERVINDO DE MODO
A NAO COMPROMETER SUA INTEGRIDADE E SEU
CARATER HISTORICO.
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merad

MINISTERIO PUBLICO
DO ESTADO DO PARA

INFORMATICA
REDE DE COMPUTADORES
TIPOS DE REDE

CLASSIFICACAO QUANTO A AREA GEOGRAFICA

SIGLA

PAN

(PERSONAL AREA
NETWORK)

LAN

(LOCAL AREA
NETWORK)

MAN

(METROPOLITAN
AREA NETWORK)

WAN

(WIDE AREA
NETWORK)

DESCRICAO

- REDE DE COMPUTADORES LOCALIZADOS EM UMA AREA
PESSQOAL (CELULARES, COMPUTADORES , TABLET ,ETC. )

< ABRANGE UM ESPACO PEQUENO - DISTANCIA DE ALGUNS
CENTIMETROS A POUCOS METROS

~REDE DE COMPUTADORES LOCAL (CASAS,PREDIOS,
ESCRITORIOS E ETC.)

. ABRANGE UM DIST}ALNCIAA DE ALGUMAS CENTENAS DE
METROS A ALGUNS QUILOMETROS

. REDE DE COMPUTADORES ENTRE LOCAIS DISTINTOS
(EX: ENTRE UMA MATRIZ E FILIAIS EM UMA CIDADE)

- ~ABRANGE UMA DISTANCIA DE ALGUMAS DEZENAS DE
QUILOMETROS

. "REDE DE COMPUTADORES QUE ABRANGE UMA GRANDE
AREA GEOGRAFICA(ENTRE CIDADES,PATSES E CONTINENTES)

- ~ABRANGE UMA DISTANCIA DE CENTENAS A MILHARES
DE QUILOMETROS
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REDE DE COMPUTADORES
TIPOS DE REDE - QUANTO A TOPOLOGIA/LAYOUT

ESTRELA (STAR)

NE A MAIS COBRADA®

~~AS ESTACOES ESTAO LIGADAS A UM NO CENTRAL CONTROLADOR,PELO
QUAL PASSAM TODAS AS MENSAGENS.

“~NAO HA TRAFEGO DIRETO ENTRE OS DISPOSITIVOS

-0 ENLACE ENTRE AS ESTACOES E O NO CENTRAL E PONTO-A-PONTO

<~VANTAGENS :
VMAIOR TOLERANCIA A FALHAS - O DEFEITO NA ESTACAO NAO AFETA
O RESTANTE DA REDE

V FACILIDADE PARA IDENTIFICAR/ISOLAR AS FALHAS

V/ FACIL ADICIONAR ESTACOES

. DESVANTAGENS :
VvV SE O DISPOSITIVO CENTRAL FALHAR ,TODA A REDE SERA PREJUDICADA
v INSTALACAO MAIS CARA,POIS REQUER MAIS CABOS
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INFORm TICA DO ESTADO DO PARA
REDE DE COMPUTADORES

MEIOS DE TRANSMISSAO GUIADOS

CABO COAXIAL Sy FIO CENTAL DE COBRE,ENVOLVIDO POR UMA BLINDAGEM
METALICA

- ~RELATIVAMENTE FLEXIVEL

& N - MAIS BARATO X \ X

: . ~POSSUI MUITA RESISTENCIA A INTERFERENCIA
ELETROMAGNETICAS

L CAPAZ DE COBRIR LONGAS DISTANCIAS
. UTILIZA O CONECTOR BNC

TR

CABO DE PAR
TRANCADO <4 PARES DE FIOS TRANCADOS BLINDADOS OU NAO,
ENVOLTO DE UM REVESTIMENTO EXTERNO FLEXIVEL

-0 FATO DE SEREM TRANCADOS DIMINUI A
INTERFERENCIA ELETROMAGNETICA INTERNA E EXTERNA.
£"MAIS UTILIZADO (MAIS BARATO E MUITO FLEXIVEL)
“~COBRE DISTANCIAS MENORES QUE O CABO COAXIAL
ZUTILIZA O CONECTOR RJ-45

<~TAXA DE TRANSMISSAO MAIOR QUE O CABO COAXIAL

=l
e
-

@
L

CABO DE FIBRA < CONSISTE EM UMA CASCA E UM NUCLEO (DE VIDRO)
OPTICA PARA TRANSMISSAO DE LUZ

“~IMUNE A INTERFERENCIAS ELETROMAGNETICAS
~CAPACIDADE DE TRANSMISSAO VIRTUALMENTE INFINITA

““LIGA DISTANCIAS MAIORES SEM PRECISAR DE UM
REPETIDOR

<~INSTALACAO E MANUTENCAO SAO CARAS
@CadernodoConcurseiro
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AGETS DO ESTADO DO PARA

e INFORMATICA
CORREIO ELETRONICO

WEBMAITL

E UM MODO/FORMA DE ACESSAR O SERVICO
DE CORREIO ELETRONICO POR MEIO DA WEB
(UTILIZANDO UM NAVEGADOR E UM
COMPUTADOR CONECTADO A INTERNET)

TODAS AS MENSAGENS FICAM ARMAZENAS EM PASTAS NO
SERVIDOR DE E-MAIL (NO CLIENTE DE E-MAIL,FICAM
ARMAZENADAS NA MAQUINA DO USUARIO)

— EM SINTESE,O WEBMAIL TRATA-SE APENAS DE UMA
PAGINA WEB CAPAZ DE FORNECER UMA INTERFACE
ENTRE O CLIENTE E O SERVIDOR DE E-MAIL

UTILIZAM O PROTOCOLO HTTP/HTTPS

MATOR CAPACIDADE DE ENVIAR E
> RECEBER CORREIOS ELETRONICOS
VANTAGEM DE QUALQUER LUGAR
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MINISTERIO PUBLICO
DO ESTADO DO PARA

INFORMATICA

WINDOWS

JANELAS

FAIXA DE OPCOES

—
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PAINEL DE
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ALT + ESC

ALTERNAR ENTRE

ALT + TAB
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VISUALIZACAO
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PAINEL DE
DETALHES
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DO ESTADO DO PARA

INFORMATICA
LINUX
MMAIS
PRINCIPAIS COMANDOS COBRADO(E
COMANDO Is

~EXIBE O CONTEUDO DE DIRETORIOS (LS = LIST SOURCE) .

ls

Is-1

Is -a

Is -t
ls -lt

Is -ltr

 PERMITE CONFERIR UMA LISTA COM OS ARQUIVOS CONTIDOS NO
DIRETORIO, SEM MAIORES DETALHES

< (-1 = LONG) .
<~LISTA OS ARQUIVOS UTILIZANDO O FORMATO LONGO DOS NOMES
DOS ARQUIVOS, MOSTRANDO DETALHES (TIPO,TAMANHO,ETC.)

<~ (-a= ALL)

~~LISTA TODOS OS ARQUIVOS DE UM DIRETORIO, INCLUSIVE OS
ARQUIVOS OCULTOS.

< ~NAO CONFUNDA COM O COMANDO ls- A, QUE NAO EXIBE O
DIRETORIO ATUAL (./) E O DE NIVEL ANTERIOR (../) ENTRE OS
ARQUIVOS LISTADOS.

(-t = TIME).
~"LISTA OS ARQUIVOS POR ORDEM DE DATA DE MODIFICACAO. OS
MODIFICADOS MAIS RECENTES SAO EXIBIDOS EM PRIMEIRO

. ~MESMA FUNGCAO DO 1ls -t.
. ~NO ENTANTO, ESTE COMANDO LISTA TUDO COM MAIS DETALHES.

. "MESMA FUNCAO DO 1ls -1t.

. "POREM, OS MODIFICADOS MAIS RECENTEMENTE VAO FICANDO PARA O
FINAL DA LISTA (-r = REVERSE).
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INFORMATICA

MICROSOFT WORD

GUIA PAGINA INICIAL

FONTE

TAMANHO
DA FONTE

FONTE

<<=

NEGRITO

Inicial

Arial

N I

ITALICO

e

SUBLINHADO

<—

Inserir

@ #DicasMP-PA

merad

MINISTERIO PUBLICO
DO ESTADO DO PARA

AUMENTAR TAMANHO DA FONTE

DIMINUIR TAMANHO DA FONTE

MATIUSCULAS E
MINUSCULAS

FORMATACAO

LIMPAR TODA A

COR DA FONTE

COR

DO REALCE DO TEXTO

EFEITOS

DE

—>

SOBRESCRITO

—

SUBESCRITO

—>

TACHADO
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ADMINISTRAC]KO DE MATERIAIS
CLASSIFI CACilO DE MATERIAIS
3.2. EM RELACAO A0 VALOR COM CONSUMO OU ABC:

DO ESTADO DO PARA

< NESSA CLASSIFICACAO, OS MATERIAIS SAO DIVIDIDOS DE ACORDO COM O IMPACTO
(POUCO OU MUITO) QUE TRAZEM PARA A ORGANIZACAO; E

<0 IMPACTO E EM RELACAO AO PROCESSO PRODUTIVO.
~+~E APLICADA QUANDO E POSSIVEL SE ESTABELECER PRIORIDADES.

<~0 OBJETIVO E PODER CONCENTRAR ESFORCOS EM POUCAS TAREFAS CONSIDERADAS AS
MAIS IMPORTANTES.

. CURVA ABC:

V/ LEVA EM CONTA O PRINCIPIO DA CONCENTRACAO DA IMPORTANCIA; E

/O PRINCIPIO DE PARETO.

VA MAIOR PARTE DOS VALORES DO ESTOQUE ESTA CONCENTRADO EM POUCOS ITENS.
/ AS PORCENTAGENS DE VALOR X QUANTIDADE DE ITENS VARIA ENTRE OS AUTORES.

100 GRUPO A: 20 % dos itens

95 l representam 80% do custo

l GRUPO B: 30 % dos itens
80 } representam 15% do custo

\
8 GRUPO C: 50 % dos itens
Q] A B C representam 5% do custo
o

20 50 100
itens
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ADMINISTRACAO DE MATERIAIS

ESTOQUES
3.1. CLASSIFICACOES DE CONSUMO:

& #DicasMP-PA

merad

MINISTERIO PUBLICO
DO ESTADO DO PARA

£~ OUTRO MODELO,AINDA DENTRO DO CONSUMO REGULAR E O MODELO SUJEITO AS TENDENCIAS.

+ PRINCIPAL CARACTERISTICA DO MODELO SUJEITO AS TENDENCIAS:

° O CONSUMO PODE SER CRESCENTE (COM AUMENTO DA UTILIZACAO DE MATERIAIS) OU

ASCENDENTE (COM DIMINUICAO DO CONSUMO DE MATERIAIS).

Consumo

Consumo
(un.)

efetivo

Consumo
médio
50

0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 1 1 12
Tempo
(periodo)

. CONSUMO IRREGULAR:

+ PRINCIPAL CARACTERISTICA:

UTILIZACAO DOS MATERIAIS EM QUANTIDADES ALEATORIAS; E
COM GRANDE VARIACAO ENTRE SUCESSIVOS INTERVALOS DE TEMPO.
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~ DO ESTADO DO PARA
ADMINISTRACAO DE MATERIAIS
ARMAZENAGEM E IU()VﬂIﬂiEHVIUQQLiC)

2.1. NOTA FISCAL:

< ~EMISSAO: VENDEDOR, FORNECEDOR.

< ~OBJETIVO: NOTIFICAR O FISCO SOBRE RECOLHIMENTO DE IMPOSTOS RELATIVOS A
TRANSACAO.

“~NAO E INSTRUMENTO DE COBRANCA.

OBS .: A NOTA FISCAL DEVE ACOMPANHAR A MERCADORIA DURANTE SEU TRANSPORTE PARA,
POR EXEMPLO, COMPROVAR A ORIGEM LICITA DOS MATERIAIS.

2.2. FATURA:

< ~EMISSAO: VENDEDOR, FORNECEDOR.

L ~OBJETIVO: ESTIPULAR PRAZOS E VALORES DE PARCELAS DE COBRANCA E ONDE BANCO
PARA PAGAMENTO.

Z~"NAO E UM TITULO HABIL PARA COBRANCA.

2.3. DUPLICATA:

. “EMISSAO: VENDEDOR, FORNECEDOR.

~OBJETIVO: COMPROVAR A LIQUIDACAO TOTAL DE UMA OBRIGACAO.
< TITULO DE CREDITO.

2.4. NOTA FISCAL FATURA:

< CONJUNTO DE FATURAS.
<~ COBRANCA REALIZADA POR INTERMEDIO DE DUPLICATAS.
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DO ESTADO DO PARA

ADERNG DO

e ADMINISTRACAO PUBLICA
CONCEITOS INTRODUTORIOS

NIVEIS ORGANIZACIONAIS

<~SAO 3 NIVEIS EM QUE AS /ORGANIZAC’@ES PODEM SER DIVIDIDAS: N.fVEL ESTRATEGICO (OU
INSTITUCIONAL), NIVEL TATICO (INTERMEDIARIO, OU GERENCIAL) E NIVEL OPERACIONAL

v/

<~E O NIVEL MAIS ELEVADO DA HIERARQUIA ONDE

NIVEL ENCONTRAM-SE OS DIRETORES, OS PRESIDENTES, OS CEO’S E
p OUTROS GESTORES DE CUPULA OS QUAIS SAO RESPONSAVEIS

ESTRATEGICO POR DISCUTIR OS OBJETIVOS GERAIS E OS RUMOS DA

ORGANIZACAO EM UMA PERSPECTIVA DE LONGO PRAZO.

< ATUA COMO ELO DE ARTICULACAO ENTRE OS NIVEIS
ESTRATEGICO E OPERACIONAL.

NIVEL TATICO

(NIVEL .~ PREOCUPA-SE, NORMALMENTE, COM O MEDIO PRAZO.
GERENCIAL
OU NIVEL .~0S ADMINISTRADORES AQUI ANALISAM AS DECISOES

INTERMEDIARIO)| TOMADAS NO NIVEL ESTRATEGICO E PROCURAM MEIOS
PARA QUE ESTAS DECISOES SEJAM IMPLEMENTADAS PELO

NIVEL OPERACIONAL.

. ~~E O NIVEL ADMINISTRATIVO MAIS BAIXO. NELE,ESTAO OS
NIVEL SUPERVISORES.

OPERACIONAL

0 FOCO E NO CURTO PRAZO E NO DESEMPENHO DAS TAREFAS.
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DO ESTADO DO PARA

ADMINISTRACAO P UBLICA

ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

DESENHO ESTRUTURAL DAS ORGANIZACOES

ESTRUTURA
LINEAR

ESTRUTURA
FUNCIONAL

ESTRUTURA
DIVISIONAL

ESTRUTURA
MATRICIAL

(MAIS COBRADA
EM CONCURSOS!!)

«E BASEADO NAS ORGANIZACOE:S MILITARES ANTIGAS E
POSSUI COMO MAIOR CARACTERISTICA A UNIDADE DE COMANDO.

«&~POR NAO SER MUITO FLEXIVEL, SE ADAPTAM MELHOR A
AMBIENTES ESTAVEIS;,

<A MAIS UTILIZADA NA ATUALIDADE, BASEADA NO
CONCEITO DE ESPECIALIZACAO.

< CADA SETOR PODE CONTRIBUIR COM SEUS CONHECIMENTOS
PARA QUE OS SETORES DE EXECUCAO CONSIGAM ATINGIR
SEUS OBJETIVOS.

A EMPRESA DESMEMBRA SUA ESTRUTURA EM DIVISOES,
AGREGANDO RECURSOS/PESSOAS DE ACORDO OS PRODUTOS,

CLIENTES, MERCADOS CONSIDERADOS IMPORTANTES.

< CADA DIVISAO FUNCIONA DE MANEIRA PRATICAMENTE
AUTONOMA E INDEPENDENTE, FACILITANDO A GESTAO. OFERTA
MAIOR AUTONOMIA AS DIVISOES, MAS COM PLANEJAMENTO,
COORDENACAO E CONTROLE CENTRALIZADO NA CUPULA.

<~ SAO UM MODELO HIBRIDO, FRUTO DA SOMA DE UMA .
ESTRUTURA FUNCIONAL COM OUTRA HORIZONTAL, TEMPORARIA,

FOCADA EM PROJETOS.
<~ CHAMADA DE MATRICIAL PORQUE SEU ASPECTO E SIMILAR A
UMA MATRIZ;

.~0S PROFISSIONAIS ESTAO ALOCADOS GERALMENTE EM UM
DEPARTAMENTO FUNCIONAL E SAO DIRECIONADOS A ALGUNS

PROJETOS QUE NECESSITEM DE ALGUEM COM AQUELE PERFIL;

©~NAO HA UNIDADE DE COMANDO, SIM AUTORIDADE DUAL;
“~MELHOR UTILIZACAO DO PESSOAL, EVITANDO OCIOSIDADE.
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DO ESTADO DO PARA

ADERNG DO

ADMINISTRACAO PUBLICA
GESTAO DE PROCESSOS

SENTIDO DE PROCESSO DE MUDANCA ORGANIZACIONAL

“"DE “CIMA PARA BAIXO” (TOP-DOWN): A MUDANCA E DECIDIDA E INICIADA
PELO NIVEL MAIS ALTO DA ORGANIZACAO E IMPOSTA AOS DEMAIS NIVEIS. E
IMPOSITIVA. NORMALMENTE, MUDANCAS TRANSFORMACIONAIS QUE AFETAM A
ORGANIZACAO COMO UM TODO REQUEREM A ADOCAO DESSE SENTIDO.

~ DE “"BAIXO PARA CIMA” (BOTTOM-UP) : A MUDANCA E INICIADA PELOS
NIVEIS HIERARQUICOS MAIS BAIXOS DA ORGANIZACAO. E INDICADO PARA
MUDANCAS INCREMENTAIS QUE VISAM MELHORAR ALGUM DEPARTAMENTO OU

PROCESSO ESPECIFICO.

PROCESSO DE MUDANCA ORGANIZACIONAL

(FASES DO PROCESSO DE MUDANCA ORGANIZACIONAL DE KURT LEWIN)

_"KURT LEWIN AFIRMA QUE O PROCESSO DE MUDANCA ORGANIZACIONAL E
COMPOSTO, NECESSARIAMENTE, POR 03 FASES:

V

1- DESCONGELAMENTO: ACEITACAO DE QUE E NECESSARIO MUDAR E ABANDONAR AS
VELHAS PRATICAS, IDEAIS E COMPORTAMENTOS;

2- MUDANGCA (MOVIMENTO): NOVAS ACOES E COMPORTAMENTOS COMECAM A SER
EXECUTADOS,

3- RECONGELAMENTO: INCORPORACAO DAS NOVAS IDEAIS E PRATICAS AO
COMPORTAMENTO.

@CadernodoConcurseiro




CONCURSEIRO

@ #DicasMP-PA MeraA

TEORIA DA ETICA DO ESTADO DO PARA

ETICA E MORAL

PRINCIPIOS,VALORES E VIRTUDES

PRINCIPIOS

VALORES

VIRTUDES

\/SﬁOIMﬂNDAMENTOS UNIVERSAIS, COMUNS A TODOS OS
INDIVIDUOS E GRUPOS.

Vv 0S PRINCIPIOS SAO JUIZOS ABSTRATOS DE VALOR
QUE ORIENTAM A INTERPRETACAO E A APLICAGCAO DAS

REGRAS.

V/SA0 NORMAS OU PADROES SOCIAIS GERALMENTE
ACEITOS POR DETERMINADO INDIVIDUO OU
SOCIEDADE, OU SEJA, DEPENDEM DO CONTEXTO
CULTURAL NO QUAIS ESTAO INSERIDOS.

VvV OS VALORES SAO PESSOAIS, SUBJETIVOS E
RELATIVOS. EXEMPLO DE VALORES: HONESTIDADE E

ALTRUISMO.

V SAO DISPOSICOES CONSTANTES DO ESPIRITO, AS
QUAIS, POR UM ESFORCO DA VONTADE, INCLINAM A

PRATICA DO BEM.

~ARISTOTELES AFIRMA QUE HA DUAS ESPECIES DE
VIRTUDES: A INTELECTUAL E A MORAL.

VA INTELECTUAL E ADQUIRIDA POR MEIO DO ENSINO,
A QUAL NECESSITA DE EXPERIENCIA E TEMPO.

Vv A MORAL E ADQUIRIDA COMO RESULTADO DO HABITO,
QUE DETERMINA NOSSO COMPORTAMENTO COMO BOM OU

RUIM.
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